
 
(สำเนาคู่ 

 
 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรวังทอง 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 

------------------------------------------------ 
  ด้วยสถานีตำรวจภูธรวังทอง มีความมุ ่งมั ่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน                 
ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื ่อให้มีการจัดเก็บ                      
การเบิกจ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที ่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ ้มค่า                 
และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการน ี ้  จ ึงได ้กำหนดจ ัดทำมาตรการจ ัดการทร ัพย ์ส ินของราชการ ของบร ิจาค                        
และการจัดเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับ            
ใหเ้จ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรวังทอง 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการ

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตำรวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมา

อยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็น
ของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 

 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ที่กำหนด
เรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย) ให้บุคลากรในสถานี
ตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด  ๆต้องเป็นไปเพื ่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย 
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๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรตามแบบฟอร์ม ท่ี
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที ่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื ่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที ่ยืมไป ให้ผู ้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี  
ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  

 ข้อ ๓ แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
  ๑. ผู ้ขอยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาต                
ใช้รถยนต์ของทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
  ๒. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรวังทอง 
เพื่อพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
  ๓. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าพัสดุดำเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทาง
ราชการ ให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
  ๔. ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบท่ีสำนักงาน
ตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 
  ๕. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำรถยนต์ชองทางราชการมา
เก็บรักษาไว้ในสถานท่ีท่ีกำหนด 
  ๖. ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่าง
สม่ำเสมอ เพื่อให้รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์สามารถ
ใช้การได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
  ๗. ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีท่ีรถยนต์ของทางราชการสูญหาย
เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู ้ยืมต้องรับผิดชอบ          
ใช้ค่าสินไหมทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของบุคคลภายนอกผู้
ยืมต้องเป็นผู้เรียกร้องค่าสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหาย
เกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ชับขี่ซึ่งมิใช่ผู้อื่น ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม 
  ๘. ให้น้ำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรี                         
ท่ีเกี่ยวข้องกับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 
  ๙. เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดำรง 
ตำแหน่งท่ีอื่น ให้ผู้ยืมนำรถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพื่อดำเนินการจัดสรรให้กับ 
ข้าราชการตำรวจ ท่ีย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป 

  
/ข้อ ๔ แนวทางการ... 



- 3 – 
 

 ข้อ ๔ แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 
  ๑. ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์ม          
ของเบิก-จ่ายอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
  ๒. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรวังทอง 
เพื่อพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
  ๓. เมื ่อได้ร ับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที ่พ ัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืน                         
และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบท่ีเกี่ยวช้อง 
  ๔. ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ               
ตามระเบียบท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด  
  5. เมื่อเสร็จส้ินจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน           
ของทางราชการ มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบท่ีกำหนด 
  ๖. ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษาอาวุธปืนของทางราชการอย่าง
สม่ำเสมอ เพื่อให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์
สามารถใช้การได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
  ๗. เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ                
หรือโยกย้ายไปดำรงตำแหน่งที ่อ ื ่น ให้ผู ้ย ืมนำอาวุธปืนและเครื ่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบ                    
ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อดำเนินการจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจ ที่ย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ใน
ราชการตามระเบียบต่อไป 
  ๘. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน                
ตามมาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืน และกระสุนปืนคงคลังของทางราชการของสถานีตำรวจภูธร
วังทอง โดยเคร่งครัด 

 ข้อ ๕ แนวทางการใช้ของบริจาค 
  ๑. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการรับบริจาค ตามอำนาจหน้าที่ ที ่สำนักงานตำรวจ
แห่งชาติกำหนดไว้ในคำส่ังสำนักงานตำรวจแห่งชาติท่ี ๖๖๙/๒๕๕๑ ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๑ เรื่องกำหนด
ลักษณะและการมอบอำนาจหน้าท่ีการรับผิดชอบ 
  2. ในกรณีที ่การบริจาคเง ินหรือสิ่งของ ที ่มีมูลค่าเกินกว่าที ่กำหนด ให้แจ้งกอง
พลาธิการเพื่อเสนอสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
  ๓. เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ อนุมัติรับบริจาคแล้วให้ ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธร
วังทอง มอบหมายเจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบ จัดทำบัญชีคุมทรัพย์สินตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
  ๔. การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางราชการ          
โดยเคร่งครัด 
 ทั้งนี ้ให้ผู ้มีหน้าที่ควบคุมพัสดุ ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ์
ครุภัณฑ์ยานพาหนะของ สถานีตำรวจภูธรวังทอง เพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจำวัน                
และรายงานผลให้หัวหน้าสถานีทราบทุกเดือน  

  

/ข้อ 6 แนวทาง... 
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 ข้อ ๖ แนวทางการจัดเก็บของกลางให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแล     
ของกลางที่ได้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธกีาร           
ท่ีถูกต้องในของกลางแต่ละประเภท ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการ
จำหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ และให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายมีหน้าท่ีดำเนินการ ดังนี้ 
 ๑. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนท่ีเก็บรักษา 
 2. จัดทำบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางในคดีอาญา                    
และของกลางอย่างอื่น 
 ๓. จัดทำหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย 
 ๔. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้ ผู ้กำกับการสถานี
ตำรวจภูธรวังทอง เพื่อทราบทุกระยะ ๖ เดือน 

ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   ส่ัง ณ วันท่ี   1   มกราคม พ.ศ. 2567 

                                                           

                                                               พ.ต.อ. มนต์ศักดิ์ แก้วอ่อน 
               (มนต์ศักดิ์ แก้วอ่อน)  
                     ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรวังทอง 
 
 
 


